BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC DUQC HA NOI DPoc lap — Tw do — Hanh phiuc
S6: 494 /DHN-HCTH Hé Néi, ngay 44 thdang 4 nam 2014

V/v tap huan st dung van ban mau

trén cong thong tin ndi bd Truong

Kinh gui: Cac phong, ban, vién, trung tim thudc Trudng;

Pé trién khai thuc hién viéc soan thao van ban dién tir, Nha truong t6 chue tap
hudn sir dung van ban mau trén cong thong tin ndi bd Truong. Nha truong dé nghi cac
don vi t6 chire trién khai thuc hién cac ndi dung sau:

1. Phong Hanh chinh TH la dau mdi phéi hop véi phong CNTT va cac don vi
lién quan td chire 16p tap hun theo dung quy dinh;

2. Thoi gian t6 chuc 10p: Ca ngay 17/4/2014 (tht Nam).

3. Dia diém: Phong Thue tap tin hoc (thudc phong CNTT).

4. Thanh phén tham du: Vién chtrc cdc phong, ban, vién, trung tam thudc
Truong.

Bubi sang, tir 8h30 — 11h30: cac don vi cir 50% s vién chire tham gia tap huan;

Budi chiéu, tir 13h30 — 16h30: sb vién chtc con lai cua cac don vi.

M3di don vi tham gia tip huén dé nghi mang theo it nhit 01 mdy tinh xéch tay dé
phuevu cho viée thuc hanh. Tai lidu cho 16p tip hudn duge guri bang van ban dién tir va

dang tai trén website ndi bd cua Truong./.
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